CONTATTI

Via Armando Diaz 57, 80055, Portici,
Campania

J

+39 3348270092

ludovicamazzeol@gmailcom

- KX

13/12/1995

PROFILO PROFESSIONALE

Innovativa, creativa e professionale.
Laurea triennale in Economia e commercio
L33 e laurea Magistrale LM56.

CAPACITA E COMPETENZE

= Word

B Qutlook

B Microsoft Excel

B Team working

m Apprendimento attivo

B Capacita di adattamento
W Creativita

® pProfis

= |BM AS/400

LINGUE

Italiano Madrelingua

Inglese B1

Intermedio

Ludovica Mazzeo

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Addettaamministrazione Stile Latino srl - Casalnuovo di Napoli, Na
01/2024 - ad ogai

¥ Assistenza nella gestione del ciclo passivo e attivo, monitoraggio scadenziario
pagamenti e incassi, gestione dei solleciti.

¥ Tenuta della prima nota e registrazione dei movimenti contabili attraverso |l
gestionale.

® Inserimento di dati di varia natura all'interno dei gestionali aziendali.
= Gestione delle pratiche amministrative interne.

® Redazione della documentazione amministrativa di competenza archiviandola
correttamente.

W Elaborazione e invio delle fatture elettroniche attraverso il sistema aziendale.

¥ Tenuta delle relazioni con commercialisti, consulenti del lavoro, legalie altri
consulenti esterni,

¥ Assistenza telefonica ai clienti fornendo informazioni ed eventuali chiarimenti.
= Tenuta della contabilita clienti e fornitori e verifica di incassi e pagamenti.

" Gestione della fatturazione elettronica e dei pagamentiin base allo
scadenziario.

Tirocinante esperto contabile Pietro Mazzeo - Napoli,Na
11/2022 - 01/2024

¥ Tenuta della contabilita ordinaria e semplificata di aziende e privati.

Impiegata AZ info@-collection - Napoli, Na
01/2019 - 05/2019

¥ Creazione di fascicoli al computer per inserimento nuovi debitor|
¥ Contratto atempo determinato

Stage aziendale La Colombaia - Capua, Ca
09/2016 - 09/2076

¥ Importanza dei prodotti bio, business plan

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea specialistica: Economia e Commercio LM 56
Universita telematica Pegaso, 02/2025

Laurea: Economia e Commercio L-33
Universita di Napoli Federico Il - Napoli, 10/2022



